
 SOP PENAMBAHAN PTK BARU  

 

No 
Uraian 

Prosedur 

Pelaksana Mutu Baku 

Ket 
JFU Kasi Kabid 

Sekreta
ris 

Kepala 
Dinas 

Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1 

MEKANISME 
PENAMBAH
AN PTK 
BARU 

DASAR HUKUM UU NOMOR 20 TAHUN 2003 TENTANG SISTEM PENDIDIKAN NASIONAL, PERATURAN MENTERI PENDIDIKAN NOMOR 99 TAHUN 2015 TENTANG DATA POKOK PENDIDIKAN 

1. Pengajuan Pengusulan PTK baru 
 
 
 
 

  

  Berkas Pengajuan PTK baru  Dokumen  

2. Memeriksa Kelengkapan bahan 
pengajuan PTK Baru 

 
 
 
 

 
 

  Dokumen terverifikasi 5 Menit Dokumen  

3. Kabid/Kasi GTK memberi 
persetujuan penambahan PTK 
baru sesuai pemetaan kebutuhan 

 
   Dokumen terverifikasi 10 Menit Dokumen  

4. Peinputan PTK baru ke dapodik 
melalui laman 
vervalptk.data.kemdikbud.go.id 

 
   

Berkas Pengajuan PTK baru 
 

15 Menit Dokumen  

5. Arsip 
 
 
 
 

    Berkas Pengajuan PTK baru 10 Menit Dokumen  

 

KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

KAB. HULU SUNGAI SELATAN 
 

 

 

Hj. SITI ERMA, S.Sos, M.AP 

Pembina Utama Muda

NIP. 19630328 198609 2 001

Mulai 

Proses 

Proses 

Selesai 

Tidak 

Ya 

Proses 



 


